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ISYERI UYGULAMALARI VE STAJ iZLEME ALT SURECI

Ust siireci: Egitim ve Ogretim Ana Siireci

Siirecin Sorumlular: Ilgili Rektor Yardimcisi, Dekan, Miidiir, B&liim Baskan

Siirecin Uygulayicilari: Dekan, Miidiir, ABD./Boliim Baskani, Boliim Sekreterligi, Staj

Komisyonu

Siirecin Kapsamu ve Amaci: Ogrencilerin isletmelerde teknik, uygulama ve idari, bilgi-beceri
kazanmalarini, is hayatin1 tanimalarini ve tiniversitede aldiklar1 teorik bilgiyi beceri ile
biitiinlestirmelerini saglamak amaciyla; igyeri uygulamalari/staj kapsaminda, egitim aldiklar
alanlara uygun isyerlerine yerlestirilmesi, isyeri uygulamasi/stajlarin takip edilmesi, sigorta
islemlerinin yiiriitiilmesi, igyeri uygulamasi/staj sonuglarinin degerlendirilmesi

Siirecin Girdileri: Ogrencinin Bagvurusu (Isyeri Uygulama/Staj Formu), Isyeri Uygulama
Yeri/Staj Yeri Bilgileri, Yonergeler, Staj Defteri, Mesleki Uygulamalar Yonetim Sistemi

(MUYS)

Siirecin Faaliyetleri:

1. Isyeri Uygulama siireci

1.1. igyeri uygulamasina gitmeden 6nce:

I.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

Gerekli sartlart saglayan (1.80 not ortalamasi ve fakiilteler i¢in gerekli
zorunlu stajin yapilmasi) ve isyeri uygulamasina gidecek olan dgrencilerin
ders secimlerini yapmalari

Ders se¢imini yapan 0grencilerin igyeri uygulamasi kabul formunu doldurup
boliim bagkanina onaylatip boliimler sekreterligine teslimi

Ogrencilerin ~ bélim  baskanlarinca MUYS  iizerinden isletmelere
yerlestirilmeleri

Isletmelere yerlestirilen dgrencilerin sigorta girislerinin yapilmasi

1.2. Isyeri uygulama esnasinda:

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

Onaylanan igyeri uygulamasi kabul formu ile 16 hafta tam zamanli olarak
isyeri uygulamasinin baglamasi

Isyeri uygulamasindan sorumlu denet¢i ogretim elemanlarmin firma
ziyaretleri

Ogrencilerin ara raporlarinin teslimi ve isletmelerden isyeri sorumlusu
degerlendirme formlarinin alinmasi

2. Isyeri uygulama sonrast:

2.1. Sorumlu 6gretim elemant tarafindan nihai raporlar ile igyeri uygulama degerlendirme
formunun teslim alinmasi ve 6grencilerin ortak sinava tabi olmalari

2.2. Isyeri uygulamasinin degerlendirilmesi

2.3. Isyeri uygulamasinin sonuglarmin duyurulmasi
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2.4. Sonug basarili ise 6grencinin basari durumunun transkripte islenmesi, basarili degil
ise igyeri uygulamasinin tekrari

2.5. Ogrencilerin zorunlu stajlarini ayn1 isyerinde devam ettirmelerini istemeleri halinde
sigortalarinin devam ettirilmesi ve staj basvuru formunun staj komisyonu tarafindan
degerlendirilmesi

3. Staj izleme siireci
3.1. Ogrencinin staj bagvuru formunu doldurmasi
3.2. Staj yerine basvurmasi

3.3. Staj komisyonu staj yerini onayliyorsa; bdliim baskaninin onayma sunulmasi,
onaylamiyorsa; yeni bir staj yeri aranmast

3.4. Staj yerinin boliim baskani tarafindan da onaylanmasindan sonra sigorta islemlerinin
baslamasi i¢in ilgili dekanlik/miidiirliige bilgi verilmesi, onaylanmiyorsa yeni bir staj
yeri aranmast

3.5. Ogrencinin sigorta islemlerinin fakiilte/MYO/YO tarafindan yiiriitiilmesi
3.6. Ogrencinin staj defterini temin ederek staja baglamas1

3.7. Staj tamamlandiktan sonra ile ilgili belgelerin onaylanmasi

3.8. Staj belgelerinin ilgili komisyon tarafindan degerlendirilmesi

3.9. Sonug basarili ise 6grencinin basart durumunun transkripte islenmesi, basarili degil
ise eksikliklerin yeni bir staj ile tamamlanmast

Siirecin Ciktilar:: Isyeri Uygulamas1 Ara Raporu ve Nihai Rapor, Staj Defteri, Degerlendirme
Sonuglari, Isyeri Uygulamasi Memnuniyet Anketleri

Siirecin Performans Gostergeleri:

e SPG.1.8.1 Isyeri Uygulamas1 Kapsaminda Istihdam Edilen Ogrenci Sayisi
e SPG.1.8.2 Isyeri Uygulamas1 Kapsaminda Ogrenci Talep Eden Firma Sayis1
e SPG.1.8.3 Staj Kabul Oran1:
((Kabul Edilen Staj Sayisi) / (Toplam Staj Say1s1))*100
e SPG.1.8.4 Isyeri Uygulamasi Basar1 Oran1 (YT):

((Isyeri Uygulamasini Basariyla Tamamlayan Ogrenci Sayist) / (Isyeri Uygulamasina
Giden Toplam Ogrenci Sayis1))*100

e SPG.1.8.5+1 Uygulamal Egitim Modeli Ogretim Eleman1 Memnuniyet Anketi Orani



Dokiiman No:  KYS.SRC.1.008

N7 SAKARYA ilk Yayin Tarihi: 18.01.2024
UYGULAMALI Bl LlMLE R Revizyon Tarihi: 18.01.2024
P . . Revizyon No: 0
UNIVERSITESI Sayta: 375

ISYERI UYGULAMALARI VE STAJ iZLEME ALT SURECI

Siirecin Miisterisi: Ogrenci, Isyeri Uygulamasi/Staj yapilan isletmeler

Siirecin Tedarikgisi: Boliim Isyeri Uygulamasi/Staj Komisyonlari, Isyeri Uygulamasi/Staj
Yapilan Kurumlar

Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yo6netimi Calisma Grubu
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Birim
(Fakiilte/YO/MYQ)

Bolum/Program
Baskanh{:

Ofretim Elemam

Ogrenci

I5 Yeri Uygulamasi
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Birim
(Fakiilte/YO/MYQ)

Bolum/Program
Baskanhii

Ofretim Elemam

Ogrenci

I5 Yeri Uygulamasi
Yapilan Kurulug

Staj komisyonunun

basvuru formunu
dederlendirmesi

e a—"

Staj bagvuru
formunu
doldurmas

L4
Sta) yapilacak
kuruluga —
baswvuruimas

h EVET—T—

taj yerl
basvuruyu
onayliyor

Staj tamamlama
ile ilgili belgelerin

(rapor defteri vb.)
onaylanmasi

baganl mi?

|
EVET

Ogrencinin bagarn
durumunun
transkripte islenmesi

Y

«| Eksikliklerin yeni bir
"|staj ile tamamlanmasi

HAYIR: ¥ Yeni bir sta] yeri arar }(—”—4”]
Iy
bagkan siaj o, o
serini onayliyor ool
mu?
|
EVET
Sigorta lgili Dekanlik /
islemlerinin Madarlige bilgi
rirdtiimesi veriimesi
internetten staj
defterini alarak staja
baslamasi
ilgili belgelerin
komisyon tarafindan T
dederiendirimesi
Staj faaliveti HAYIR:




